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Se recomienda hacer el proceso desde PC de escritorio, Notebook y o Mac. 

Para iniciar el proceso de matricula debe ingresar al siguiente enlace. 

https://matriculas.bradford.cl/ 

Ingresamos en “Activar cuenta” 

 

 

Ingresamos RUT del apoderado financiero. 

 

Pulsamos “Enviar contraseña temporal”. Esta llegara al correo registrado en el sistema. (Ficha 

alumno o postulación alumno nuevo). 

https://matriculas.bradford.cl/
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Se enviara mail con solicitud de activación. 

 

Llegara al correo un código de validación. Ingresar dicho código. 

 

 

 

Podría llegar a OTROS o SPMA validar en ambos lugares. 

 

En el mail de bienvenida encontrara el código de activación. 
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Ingresamos el Código 

 

Ingresar nueva contraseña. 
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Activación realizada 

 

Confirmación de contraseña modificada. 

 

 

Ingresamos nuevamente a login de  usuario. 
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En el menú principal podemos identificar el o los alumnos a matricular. 

 

Pulsamos ver detalle.  

Importante revisar, completar validar datos de apoderado financiero. 
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Registro de datos: 

 

Al guardar cambios esta listo para avanzar en el pago. 

 

Pulsamos pagar (habiendo ya ingresado los cargos correspondientes)  

 

Seleccionar pagos a realizar.  
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En el caso de alumnos nuevos, la cuota de incorporación es de carácter obligatorio. 

Luego pulsar pagar. 

 

Seleccionar medio de pago: 

 

 

 

 

En el caso de tarjeta de débito o crédito: 
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Datos del usuario. 

 

 

En el caso de transferencia: 
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Ingresar datos de usuario: 

 

 

En ambos casos debe regresar al portal de matrícula. 

Indicara en esquina superior derecha pago realizado. 

 

Para la colegiatura existen 2 opciones: 

• Pago tarjeta crédito, debito o transferencia (para colegiaturas anticipadas) 

• PAT / PAC (pago mensual) 
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En el caso de Tarjeta débito o crédito: 

 

Seleccionamos tipo de pago: 
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Datos del banco. 

 

 

En el caso de PAT/PAC 
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Seleccionamos PAT / PAC 

Login y password en el banco. Registro depende del banco. 

 

 

Al terminar el proceso ya sea por PAC/ PAT o pago 

directo (tarjeta crédito o débito) 

El portal confirmara ingreso de pagos. 

 

Para los alumnos Play Group no será necesario la firma de contrato. 
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Para todos los demás alumnos, se habilitará botón de firma de contrato 

 

Al pulsar firmar digitalmente, nos enviara un mail de registro de firma electrónica (se hace solo una 

vez). 

 

 

Confirmación de envió. Validamos datos de registro. 

 

Podría llegar a OTROS o SPMA validar en ambos lugares. 
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Invitación firma: 

El enlace enviara a una pagina distinta a portal de matrícula. Esta corresponde a empresa de forma 

electrónica. 

 

Cargando contrato. 
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Revisar contenido del contrato y validación de alumnos en él. 

 

 

 

Al presionar “Firmar” enviara pantalla de registro de firma. 

 

Ingresamos firma desde Notebook o computador de escritorio, en el caso de querer firmar desde 

celular, basta con escanear QR y cerrar proceso de firma desde smartphone. 
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Al realizar la firma pulsar “Firmar” 

 

 

 

 

 

Ejemplo de firma contrato. 
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Registro y autenticación de registro digital de firma. 

 

La plataforma enviar contrato por mail firmado al mail registrado en el proceso de matrícula. 

Al volver a la plataforma de matrícula, el sistema informara la recepción de la firma y la carga de 

una copia del contrato. 

 

 

 

Ya es posible descargar copia contrato firmado. 
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En el inicio del portal aparecerán los alumnos procesados, en proceso y cada uno de sus contratos 

de haber cumplido el proceso completo de matricula 

 

 

 

Cierre de proceso de matrícula. 


